
２．掲⽰板（お知らせ）

②タイトル、もしくは「続きを読む」をクリック
すると、記事の内容とコメント欄が表⽰されます。

※コメント機能が無効になっている場合、コメント欄は
表⽰されません。

①メニューの掲⽰板の名称をクリックすると、
記事の⼀覧が表⽰されます。

●コメントを送信する
コメント機能が有効になっている場合、
記事に対してのコメントを送信することが
できます。

コメントを送信するには、記事の下部にある
「コメントを送る」より、内容を⼊⼒し
【送信する】をクリックします。

送信されたコメントは、記事を閲覧する
ユーザー全員に公開されます。
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2-1.記事の閲覧
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当社では「お知らせ」という名称で
メニューに表⽰されます



③記事の内容を⼊⼒します。

①メニューの掲⽰板の名称をクリックすると、
記事の⼀覧が表⽰されます。

※記事の登録・編集には権限が必要です。

②

①

②「新規記事登録」をクリックします。

④【保存】をクリックし、記事を登録します。

タイトル：記事のタイトルを⼊⼒します。

概要：記事の本⽂を⼊⼒します。

２つ⽬の本⽂⼊⼒欄：
⼊⼒した内容は、「続きを読む」を
クリック後に表⽰されます。

公開状態：
「公開」にチェックを⼊れます。
「⾮公開」のままだと記事は公開されず、
利⽤者が閲覧できません。

2-2.新規記事の登録
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当社では「お知らせ」という名称で
メニューに表⽰されます

④

③



①各記事の「編集する」をクリックします。

2-3.記事の編集・削除

②「記事編集」画⾯で、内容を変更します。

③【保存】をクリックします。
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●記事の削除
削除する場合は【削除】をクリック後、確認画⾯で【 OK 】をクリックします。

※記事の登録・編集には権限が必要です。



①アップローダー をクリックします。

2-4.ファイルを添付する

④表⽰されたファイル名をクリックすると、
URL・説明⽂が表⽰されます。
※「説明⽂」の内容がファイル名となります。

変更も可能です。

②「アップロード」のプルダウンより
ファイルのアクセス可能対象とする
グループを指定します。
※セキュリティの点から、表⽰グループは

必ず指定してください。

③【ファイルを選択】（または「参照」）より
添付したいファイルを選択します。
※1ファイル2MBの容量制限があります。

② ③

④

⑤【 OK 】をクリックします。⑤

「アップローダー」機能より、記事へファイルを添付することができます。

①
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※記事の登録・編集には権限が必要です。

必ず指定

⼀度アップロードされたファイルは、システム管理者のみ削除することができます。


