
３．メールフォーム （状況報告）

①メニューのメールフォーム集計の名称を
クリックします。

3-1.集計結果の⼀覧表⽰

②各ユーザーの回答内容が⼀覧表⽰されます。
※【 集計結果をCSVでダウンロード 】を

クリックすると、集計結果がダウン
ロードされます。
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●集計結果の絞り込み
「検索条件を表⽰」をクリックすると、
検索項⽬が表⽰されます。
条件を⼊⼒し【集計】をクリックすると、
条件にあった項⽬のみ集計されます。

※「データの内容によるグループ化」に
項⽬を設定すると、その項⽬の最新回答
のみ（⼀⾏のみ）表⽰します。

当社では「状況報告集計」という
名称でメニューに表⽰されます

⼊⼒フォーム右上の「集計画⾯」を
クリックしても、集計結果の画⾯を
表⽰できます。



●グラフが表⽰されない
「グラフ設定を表⽰」の「グラフ化する項

⽬」が選択されていない場合は、グラフが表⽰
されませんのでご注意ください。

①「検索条件を表⽰」をクリックします。

3-2.集計結果のグラフ表⽰
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②「グラフ設定を表⽰」をクリックします。

③グラフ設定の各項⽬を選択し、【集計】を
クリックします。

④検索結果がグラフと⼀覧で表⽰されます。


