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1.ログイン

ログインID：A000＋社員番号7桁
例）社員番号0000123
⇒ID ：A0000000123

パスワード:安否確認エマージェンシーコールで
設定したものと同値

①以下URLよりBCPortalにアクセスします。
https://www.bcportal.jp/toyo-seikan/
もしくは東洋製罐HP最下部のバナーからアクセスします。

②右上の「ログイン」をクリックします。

③ログイン画面が表示されたら、アカウント名とパスワードを入力してログインします。

（１）アクセス方法



④ホーム画面が表示されたら、ログイン完了です。



パスワードを忘れた場合は、安否確認エマージェンシーコールからパスワードをリセットしてください。

（２）パスワードを忘れた場合

【パスワード変更手順】
①BCPortalのログイン画面から「パスワードを忘れた場合はこちら」をクリックします。

②下記の案内画面が表示されるので、表示されている
安否確認エマージェンシーコールのURLをクリックします。

③「安否確認システムへ」をクリックします。



④「パスワードを忘れた場合は、こちら」をクリックします。

⑤ ユーザID： A000 ＋ 社員番号（7桁）と
安否確認エマージェンシーコールに登録した緊急連絡先のメールアドレスを入力して下さい。
入力したメー ルアドレス宛に再発行されたパスワードが送信されます。

パスワードについては、「情報セキュリティ運用に関する通達」に沿って、
安易に推測できない英字と数字の組み合わせで、８文字以上としてください。



２. BCPortalホーム画面
①ホーム
…ホーム画面に戻ります。

②安否確認
…安否確認エマージェンシーコールへリンクします。

③伝言サービス（家族安否掲示板）
…伝言サービス（災害時に家族の安否を確認でき
る掲示板）へリンクします。

④事業所別被害報告
…災害時、各事業所の被害速報を

入力・ 確認するページです。

⑤自然災害・長期休暇DB
…Notesの「自然災害・長期休暇DB」の移植です。

⑥BCPマニュアル ※シンクライアント下のみ
…各事業所がBOXに格納した防災マニュアルを参

照できます。

⑦会社携帯番号簿
…会社携帯を貸与されている全員の名簿が閲覧で

きます。

⑧災害・気象情報
…全国の災害・気象情報を確認できます。

⑨防災関連リンク
…災害時に役立つサイトのリンク集です。

⑩Spectee ※利用者限定
…SNS危機管理情報サービスSpecteeのページに

リンクします。
※利用者は各事業所総務担当課長に限定します。



3．安否確認
（１）メニュー画面より、「安否確認」をクリックします。

（２）URLをクリックすると、安否確認エマージェンシーコールにアクセスできます。

※詳しい使い方はBCPortalに掲載しております「安否確認回答マニュアル」をご覧ください。



４．伝言サービス
（１）メニュー画面より、「伝言サービス（家族安否掲示板）」をクリックします。

（２）URLをクリックすると、伝言サービスにアクセスできます。

※詳しい使い方はBCPortalに掲載しております「伝言サービス利用方法マニュアル」をご覧く
ださい。



5.事業所別被害報告
事業所別被害報告
－被害速報を入力するページ
－入力された被害速報の集計を確認するページ の2種類があります。

入力ページ

（１）入力方法

①該当部署の「こちら」をクリック※マニュアルでは総務を選択

確認ページ

被害入力は、各事業所で定めた担当者が行ってください。



②自身の事業所をプルダウンより
選択します。

※サテライトのある事業所は
サテライトの状況も含めた回答を
ご入力ください。

③入力者の名前を入力します。

④項目に応じて
被害状況を選択します。
特記事項がある場合は備考欄に
入力します。

⑤最後まで入力したら、「入力内容を
確認する」をクリックします。



⑥内容を確認し、問題なければ「送信する」をクリックします。

⑦「メール送信完了」の画面が出れば入力完了です。



（２）集計確認方法
①該当部署の確認ページの「こちら」か、
メニュー画面の「事業所別被害報告」をクリックします。※マニュアル上では総務を選択

②集計画面が表示されます。デフォルトでは、各事業所の最新の情報が表示されます。



※１ 今まで入力されたすべての履歴が見たい時

②データの内容でグループ化する項目：「指定なし」を選択します。

③「集計」をクリックします。

①集計画面の左上の「検索条件を表示」をクリックします。



④全ての事業所の履歴が表示されます。
デフォルトでは、事業所順になっていますが、
「受信日時」を二度クリックすることで受信日時順に並び替えができます。

「受信日時」を2回クリックします

受信順になりました



※２ データを条件で絞り込み、csvデータに出力したい時

①集計ページのデータは「検索条件を表示」から、様々な条件で絞り込むことができます。

②例えば、期間を指定して絞り込むと、
その期間中に入力されたデータが表示されます。



③絞り込んだデータ結果は下部の「集計結果をCSVでダウンロード」をクリックすると、
csvデータに出力することができます。



（３）最新被害情報の確認ページ

①ホーム画面より「最新被害情報の確認はこちら」をクリックします。

②以下の画面が表示されるので「詳細を見る」をクリックします。



③以下の画面が表示されます。
この画面では、「事業所別被害報告」の総務、SCM、工務・製造3部門の回答を
一つのページで確認できます。

※閲覧した当日から30日以内に入力された情報が表示されます。

被害あり

・火災発生有無＝火災発生あり
・建屋被害状況（総務）＝被害あり
・生産設備被害状況＝被害あり
・事務所被害状況＝被害あり

以下の条件にあてはまる事業所は、左端の「被害判定」が
と表示されます。



6.自然災害・長期休暇DB
自然災害・長期休暇DB
－被害情報を入力するページ
－入力された被害情報の集計を確認するページ の2種類があります

（１）入力方法

①該当部署の「こちら」をクリック※マニュアルでは総務を選択

入力ページ確認ページ

被害入力は、各事業所で定めた担当者が行ってください。



②自身の事業所をプルダウンより
選択します。
※サテライトのある事業所は

サテライトの状況も含めた回答を
ご入力ください。

③入力者の名前を入力します。

⑤発生事象に該当するものを
選択します。
※複数項目に横断して

該当するものはすべて
選択してください。

④事象名を入力します。

⑥詳しい状況を入力します。

⑦ファイルは一つ添付可能です。

⑧最後まで入力したら、
「入力内容を確認する」
をクリックします。



⑥内容を確認し、問題なければ「送信する」をクリックします。

⑦「メール送信完了」の画面が出れば入力完了です。



（2）集計確認方法
①該当部署の「こちら」か、メニュー画面の「自然災害・長期休暇DB 確認ページ」
をクリックします。※マニュアル上では総務を選択

②集計画面が表示されます。デフォルトでは、各事業所の最新の情報が表示されます。
※並び替えや絞り込み方については、P14「※１ 今まで入力されたすべての履歴が見たい時」

P16「※２ データを条件で絞り込み、csvデータに出力したい時」を参照ください。



７.BCPマニュアル
①メニューから「BCPマニュアル※シンクライアント下のみ」をクリックします。

②BOXの各事業所の防災マニュアルが格納されたフォルダにアクセスできます。

BCPマニュアルはBOXを利用するため、シンクライアント下でのみ閲覧できます。



８.会社携帯番号簿
①メニューから「会社携帯番号簿」をクリックし、右に出てくる
「携帯電話番号簿」をクリックします。

②会社携帯を貸与されている人の携帯番号を閲覧できます。
※番号情報はデータ取得の関係上、約一か月前のものとなるので了承ください。



９.災害・気象情報
①メニューから「災害・気象情報」をクリックします。

②全国で今起きている災害情報を閲覧できます。



10.防災関連リンク
①メニューから「防災関連リンク」をクリックします。

②災害時に役立つサイトのリンク集が参照できます。



11.Spectee

Specteeの詳しい使い方は、BCPマニュアル内の「SpecteePro使い方ガイド_
【ユーザー向け】」をご覧ください。（BCPマニュアル>全社共通）

※Specteeは各事業所総務担当課長のみの利用となります。

①メニューから「Spectee※利用者限定」
をクリックします。

②Specteeのログイン画面が
表示されます。
ご案内しているログイン情報にて
ログインのうえご使用ください。



12.スマートフォンアプリ

①「BCPortal」専用アプリケーションをアプリマーケットより
ダウンロードして下さい。

Android端末の場合

App Storeより「BCPortal」を検索し、
ダウンロード頂く事も可能です。

iPhoneの場合

②アプリの「開く」をクリックしてください

BCPortalはスマートフォンからも使用することができます。

Playストアより「BCPortal」を検索し、
ダウンロード頂くことも可能です。



④ログイン完了後、以下の画面が表示されるので
「ポータルを開く」をクリックします。

⑤BCPortalにアクセスできました。

③接続先設定に情報を入力してください

接続先URL
https://www.bcportal.jp/toyo-seikan/

アカウント名
自身のアカウント名を入力

パスワード
自身のパスワードを入力

全て入力後、「アカウント情報を保持」に
☑を入れてください

「接続先URL」は上記二次元バーコードを
読み込みのうえ、
URLのコピー＆ペースト頂くと便利です。
その場合、toyo-seikan/以降の箇所は削除下さい。


